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ชื่อต ำแหน่ง 

เจ้ำหนำ้ทีบ่รกิำรกำรศึกษำ  ปฏิบัติงำนที่ สำขำวิชำระบำดวิทยำ (จ้ำงด้วยเงินโครงกำรจัดกำรศึกษำพิเศษ 

ระดบับัณฑิตศึกษำ หลักสูตรระบำดวิทยำ สำขำวิชำระบำดวิทยำ)         จ ำนวน 1 อัตรำ 

คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ง 

1. ไม่จ ำกัดเพศ หำกเป็นเพศชำยต้องผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำรหรือส ำเร็จกำรศึกษำวิชำทหำร (นศท.) 
2. มีอำยรุะหว่ำง 23 - 35  ปี 
3. วุฒิกำรศึกษำปริญญำตรี ทุกสำขำ 

4. ความสามารถและทักษะในการ อ่าน เขียน ฟัง และพูด ภาษาอังกฤษได้ในระดับดี (หากมีผลการสอบ

ภาษาอังกฤษดีเช่น TOEFL มากกว่า 400 คะแนนขึ้นไป หรือผลสอบ PSU-GET หรือ TOEIC จะได้รับการ

พิจารณาเป็นกรณีพิเศษ) 

5. มีความรู้พ้ืนฐานทางคอมพิวเตอร์และสามารถใช้โปรแกรม Microsoft Office รวมทั้งสามารถสืบค้นข้อมู

ทางอินเตอร์เน็ตได้เป็นอย่างดี 

6. มีความประพฤติและมีมนุษย์สัมพันธ์ดี สามารถทำงานเป็นทีมได้ และมีใจรักด้านการบริการ 

7. มีประสบการณ์ในการประสานงานและการจัดการในระดับดีถึงดีมาก 

8. สามารถเดินทางออกนอกสถานที่หรือต่างจังหวัดได้ เช่น ออกฝึกภาคสนามร่วมกับนักศึกษา  

ลักษณะงำนและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

1. ประสานงานด้านการเรียนการสอน เช่น การลงทะเบียนเรียน การจัดตารางเรียน จัดเอกสารการเรียนการ

สอน แจ้งผลการเรียน แต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ เป็นต้น 

2. ประสานงานด้านการสอบทุกประเภท เช่น สอบทุกรายวิชา สอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ สอบวิทยานิพนธ์               

สอบวัดคุณสมบัติ สอบความรอบรู้ เป็นต้น 

3. ประสานงานกองทะเบียนและประมวลผล เช่น ขอ Transcript ขอใบรับรอง ขอสำเร็จการศึกษา                           

ยื่นคำร้องต่างๆ เป็นต้น 

4. ประสานงานบัณฑิตวิทยาลัย เช่น ยื่นเอกสารสอบต่างๆ ส่งเล่มวิทยานิพนธ์ ยื่นคะแนนสอบภาษาอังกฤษ             

เป็นต้น 

5. ประสานงานหน่วยสนับสนุนและบริหารงานวิจัย เช่นการขอจริยธรรมในการวิจัย (EC) เป็นต้น 

6. ประสานงานด้านการศึกษาระหว่างคณะต่างๆ บัณฑิตวิทยาลัยและงานทะเบียนกลาง 

7. ติดตามความก้าวหน้าของนักศึกษา สำรวจและวิเคราะห์ผลการประเมินด้านการเรียนการสอน 

8. ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 

9. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย   

10. สามารถปฏิบัติงานนอกเวลาราชการหรือในวันหยุดได้ 
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วิธีกำรคัดเลือก  

    คัดเลือกตามหลักเกณฑ์ประกาศจากใบสมัคร มีการสอบข้อเขียน และสอบสัมภาษณ์  

ก ำหนดกำรรับสมัครและคัดเลือก 

เปิดรับสมัครตั้งแต่   วันที่ 19 พฤศจิกายน 2568 ถึงวันที่ 6 ธันวาคม 2568 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบข้อเขียน วันที่ 8 ธันวาคม 2568 
 

ค่ำตอบแทนและสวัสดิกำร 

- อัตราค่าจ้างเดือนละ 18,000 บาท 

- สิทธิ์ประกันสังคม โรงพยาบาลสงขลานครินทร์ 

- การสมัครเป็นสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ (สมัครด้วยตนเอง) 

- มีสิทธิการลาตามระเบียบของคณะแพทยศาสตร์ 
 

เอกสำรแนบกำรสมัครงำน 

1. ส ำเนำเอกสำรแสดงผลกำรศึกษำและวุฒิกำรศึกษำที่ออกโดยสถำนศึกษำ และต้องระบุวันที่ส ำเร็จ
กำรศึกษำ เท่ำนั้น (ไฟล์สกุล PDF) 

2. สำเนาเอกสารผ่านการเกณฑ์ทหารหรือสำเร็จการศึกษาวิชาทหาร (นศท.) เฉพาะเพศชาย (ไฟล์สกุล PDF)   
3. สำเนาบัตรประชาชน (ไฟล์สกุล PDF) 
4. สำเนาทะเบียนบ้าน (ไฟล์สกุล PDF) 
5. รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาสีดำ (ไฟล์สกุล JPG) 
6. Portfolio/CV/Resume (ไฟล์สกุล PDF) 

 ทั้งนี้ ขอให้ผู้สมัครตรวจสอบเอกสำรให้ถูกต้องตำมที่ระบุในประกำศ กรณีที่ตรวจพบว่ำเอกสำร
หลักฐำนกำรสมัครไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ หรือไม่ตรงตำมคุณสมบัติท่ีประกำศ จะถือว่ำผู้สมัครไม่ผ่ำนเกณฑ์ 
กำรรับสมัครและให้กำรสมัครสอบในต ำแหน่งนั้นเป็นโมฆะ  
 
ผู้สนใจสำมำรถสมัครออนไลน์และตรวจสอบประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์สอบได้ที่ 
https://medhr.medicine.psu.ac.th/HrApply/  
………………………………………………………………………………………………..  
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