
ชื่อตําแหนง 
 

 บุคลากร  (ปฏบิัติงานที่หนวยสรรหาคัดเลือก  ฝายทรัพยากรมนุษย)    จํานวน 1 อัตรา 
 

คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 

- เพศหญิงหรือเพศชาย เพศชายตองผานการเกณฑทหารหรือสําเร็จการศึกษาวิชาทหาร (นศท.)           

- วุฒิการศึกษาระดบัปริญญาตร ีสาขาบริหารทรัพยากรมนุษย รัฐศาสตร การจัดการทั่วไป หรือสาขาอื่น ๆ  

  ที่เกี่ยวของดังกลาว 

- สามารถใชโปรแกรมพื้นฐาน Microsoft office (Excel, Word, Power point, Access) ไดอยางคลองแคลว   

- สามารถนาํ Technology มาประยุกตใชในการทาํงานไดอยางดี 

- มีมนุษยสัมพนัธ มีทักษะในการสื่อสาร และติดตอประสานงานไดอยางด ี

- มีความคิดสรางสรรค (Creative) สามารถออกแบบสื่อประชาสัมพันธ หรือใชเคร่ืองมือตาง ๆ ในการประกาศ 

  รับสมัครงานได 

- มีความสามารถเชิงคิดวิเคราะห ละเอียดรอบคอบ มีไหวพริบดี และมีความยืดหยุนปรับตัวไดอยางด ี

           - สามารถใชภาษาอังกฤษในระดับพอใช ถึงระดบัด ี

           - หากมีประสบการณในสายงานบริหารทรัพยากรมนุษย จะพิจารณาเปนพิเศษ 
 

ลักษณะงานทีป่ฏิบัติและหนาที่ความรับผิดชอบ 

- ปฏิบัติงานดานการสรรหา คัดเลือกและการจาง  

- ดําเนินการสรรหาผานชองทางการประกาศรับสมัครงานที่เหมาะสม สัมภาษณและคัดเลือกเบื้องตน 

  กอนรวบรวมจัดสงผูสมัครที่มคีุณสมบัติเหมาะสม ตรงตามทีต่องการใหกับหนวยงานตนสังกัดทําการ 

  คัดเลือกตอไป 

- ทําประกาศรับสมัครลงผานเว็บไซต ติดตาม ขอเอกสารผูสมัครที่ไมครบถวนผานชองทางอีเมล มือถือ 

- พิมพใบเสร็จรายชื่อผูสมัครสงฝายการคลัง ติดตามผูสมัครงานกรณีมีปญหาการชําระเงนิคาสมคัร 

- ตรวจสอบหลักฐานคุณสมบัตขิองผูสมัคร 

- ดําเนินการจัดสถานที่สอบ ออกขอสอบ และคุมสอบ 

- รับรายงานตัว ทาํสัญญาจาง สอบประวัติ และนดัตรวจเลือด 

- ดําเนินการออกคําสั่งจาง ลาออกจากราชการ และยุติการจาง 

- ติดตอประสานงานกับหนวยงานภายในและภายนอก 

- ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามทีผู่บังคบับัญชามอบหมาย  
 

วิธกีารคัดเลือก 

- สอบขอเขียน, สอบปฏิบัต,ิ สอบสัมภาษณ 
 

กําหนดการคัดเลือก 

    - รับสมัครตั้งแตบัดนี้จนถึงวนัที ่ 15 เมษายน 2565 

           - ประกาศรายชื่อผูมีสทิธิ์สอบในวนัที่ 20 เมษายน 2565 

             สมัครออนไลนและตรวจสอบประกาศรายชื่อผูมีสทิธิ์สอบไดที ่

             https://medhr.medicine.psu.ac.th/HrApply/  



คาตอบแทนและสวัสดิการ 

           - อัตราคาจางเดือนละ 15,000 บาท    

           - เปนสมาชิกกองทุนประกันสังคม 

           - สมัครเปนสมาชิกกองทุนสาํรองเลี้ยงชีพ  

           - มีสทิธิการลาตามระเบียบของคณะฯ 

---------------------------------- 


