
                                บันทึกขอความ     
สวนงาน  งานบริหารภารงานและคาตอบแทน  กองบริหารทรัพยากรบุคคล   โทร. 2044,2049,2050 
ท่ี  มอ 003.4.3/68-ว 682      วันท่ี      12   มีนาคม   2568 

เรื่อง  แนวปฏิบัติในการจายเงนิคาตอบแทนตามผลงานสําหรับบุคลากรสายอํานวยการ ประจําป 2568 
 
เรียน  ทุกคณะ/สวนงาน 

 
 

  ตามท่ีมหาวิทยาลัยไดมีประกาศมหาวิทยาลัยเรื่อง หลักเกณฑการจายเงินคาตอบแทนตาม
ผลงานสําหรับบุคลากรสายอํานวยการหรือวิชาชีพ พ.ศ. 2566 ลงวันที่ 21 มิถุนายน 2566 โดยมีผลบังคับใช  
ตั้งแตวันท่ี 1 มกราคม 2566 เปนตนไปและบันทึกที่ มอ 003.4.3/67- ว2922 ลงวันท่ี 27 กันยายน 2567  
กองบริหารทรัพยากรบุคคลไดแจงหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการจายเงินคาตอบแทนตามผลงานสําหรับ
บุคลากรสายอํานวยการประจําป 2568 (เพ่ิมเติม) นั้น 
 

บัดนี้ กองบริหารทรัพยากรบุคคลขอกําหนดแนวปฏิบัติในการจายเงินคาตอบแทนผลงานทาง

วิชาการสําหรับบุคลากรสายอํานวยการประจําป 2568 (ผลงานในระหวางวันที่ 1 มกราคม 2567 ถึงวันท่ี     

31 ธันวาคม 2567) ดังรายละเอียดที่แนบ  

 

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดําเนินการตอไปดวย จะขอบคุณย่ิง 

 

 

 

 

 
#sg01# 

 (รองศาสตราจารย ดร.อุดมผล  พืชนไพบูลย) 

                                                           รองอธิการบดีฝายทรัพยากรบุคคลและกิจการพิเศษ 

 

 

 

 

 
 



หลักการ วิธีปฏิบัติ แนวทางการดําเนินการ 
ในการพิจารณาจายคาตอบแทนตามผลงานสําหรับบุคลากรสายอํานวยการ ประจําป 2568 

 

1. กําหนดการดําเนินงาน ดังนี้ 
 

การดําเนินงาน ระยะเวลา 
สําหรับบุคลากรตําแหนงประเภทอาํนวยการ  
1. ดําเนินการบันทึก/แกไข ขอมูลผลงานในระบบการจัดการทรัพยากรมนุษย (HRMIS) ที่ https://hrmis.psu.ac.th 
     ตามประเภทผลงานที่ตองการย่ืนขอฯ (ยกเวนผลงานประเภทการไดรับรางวัล) ใหถูกตองและครบถวนสมบูรณ   
 
2. สงเอกสาร หลักฐาน ประกอบการรายงานขอมูลผลงานวิจัยและผลงานประเภทอื่น  ๆและรายการเอกสารที่เก่ียวของเปนไฟล pdf 

ไปยัง ฝายทรัพยากรบุคคลของสวนงานทาน  

   - สําหรับผูที่มีผลงานต้ังแตวันท่ี 1 มกราคม 2567 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม 2567 ตามแบบรายงาน 1.1 (พรอมทั้งรายการ

เอกสารที่ตองแนบประกอบ) ท่ี  https://link.psu.th/fnMH6    

 

  - สําหรับผูท่ีไดรับการแตงต้ังใหดํารงตําแหนงสูงข้ึนยอนหลังต้ังแตวันที่ 1 มกราคม 2566 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม 2566  

และมีผลงานวิจัยและผลงานประเภทอ่ืนๆ ต้ังแตวันที่ 1 มกราคม 2566 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม 2566  ตามแบบรายงาน 1.2 

    (พรอมทั้งรายการเอกสารที่ตองแนบประกอบ)  ท่ี  https://link.psu.th/RZdCTH 

 

ทั้งนี้ผลงานท่ีย่ืนขอรับคาตอบแทน จะตองเกิดหลังจากไดรับการแตงต้ังใหดํารงตําแหนงสูงข้ึนเทานั้นและตองผานความ

เห็นชอบจากคณะกรรมการประจําสวนงานเพื่อพิจารณากอนสงไปยังกองบริหารทรัพยากรบุคคล 
    

  
 

 
 
 
 

ตามที่สวนงาน
กําหนด 

 

สําหรับเจาหนาที่ผูรับผิดชอบของสวนงาน  

1.ดําเนินการแจงขอสงไฟล ที่ https://forms.office.com/r/5Ertwvc8Qr  
   (หลังจากเปดสิทธิแลว จะไดรบั Link สําหรบั Upload เอกสาร ผานทาง E-mail ที่ไดลงทะเบียน) 
 

2. ฝายทรัพยากรบุคคลของสวนงานนําขอมูลเขาที่ประชุมคณะกรรมการประจําสวนงาน 

   เพื่อพิจารณาการขอรับเงินคาตอบแทน  

2.1 สวนงานจัดทําขอมูลสรุปผลงานวิจัย            ตามแบบรายงาน 2.1 ท่ี https://link.psu.th/ve576 
2.2 สวนงานจัดทําขอมูลสรุปผลงานประเภทอื่นๆ  ตามแบบรายงาน 2.2 ที่ https://link.psu.th/MRHnc  

     

3. รวบรวมสงแบบรายงาน 1.1,1.2 เปนไฟล Word แบบรายงาน 2.1 และ 2.2 เปนไฟล Excel และรายการเอกสาร

เก่ียวของเปนไฟล pdf เพ่ือรบัคาตอบแทนฯ มายังกองบริหารทรัพยากรบุคคลตาม Link ที่ไดรับ จากขอ 1 

 

 (หากพนระยะเวลาที่กําหนดจะไมรับพิจารณาผลงาน)   

 

 
ภายในวันท่ี 16 
มิถุนายน 2568 
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2.วิธีการจายคาตอบแทนสําหรับบุคลากรสายอํานวยการ  

ลําดับท่ี ประเด็น หลักเกณฑการจายคาตอบแทนฯ 
1 กรณีบุคลากรสายอํานวยการและ 

มีผลงานตามประกาศ มหาวิทยาลัย 
สงขลานครินทร เร่ือง หลักเกณฑการจายเงินคา
ตอบแทนตามผลงานสํ าหรับบุ คลากรสาย
อํานวยการหรือวิชาชีพ พ.ศ. 2566  แตพนจาก
งานไปไมวาดวยเหตุใดก็ตาม ในปงบประมาณที่
จายคาตอบแทนฯ 

ใหจายคาตอบแทนฯตามสัดสวนระยะเวลาที่ปฏิบัติงานจริงในมหาวิทยาลัย  
 

2 กรณีบุคลากรสายอํานวยการ ไดรับการแตงต้ังให
ดํารงตําแหนงสงูข้ึน และมีผลงาน  
ตามประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
เรื่อง หลักเกณฑ การจายเงินคาตอบแทนตาม
ผลงานสําหรับบุคลากรสายอํานวยการหรือวิชาชีพ 
พ.ศ. 2566 
 
 

ใหจายคาตอบแทนตามผลงานดังนี้ 
1. ใหจายยอนหลังตามคําส่ังแตงต้ังใหดาํรงตําแหนงสูงขึ้น 
2. กรณีไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงสูงขึ้นใหไดรับคาตอบแทนฯ ตาม 
    สัดสวนระยะเวลาของการดํารงตําแหนงสูงข้ึน 
3. กรณีไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงสูงขึ้น เชน มหาวิทยาลัยไดอนุมัติ 
    คาตอบแทนในตําแหนงระดบัชํานาญการ (เดิม) ตอมามีคาํสั่งแตงต้ังใหดํารง 
   ตําแหนงชํานาญการพิเศษ (ใหม) ยอนหลังไป และเม่ือคิดคํานวณคาตอบแทน 
   ตามผลงานในตําแหนงใหมแลวไดรบัคาตอบแทนไมเทาเดิม ใหถือปฏิบัติดังน้ี 
   3.1 กรณีไดรับคาตอบแทนนอยกวาเดิม มหาวิทยาลัยจะไมเรียกเงิน 
        คาตอบแทนสวนตางคืนจากบุคลากร และ 
   3.2 กรณีไดรับคาตอบแทนมากกวาเดิม มหาวิทยาลัยจะจายคาตอบแทนสวน 
        ตางเพ่ิมใหกับบุคลากร 

3 กรณีบุคลากรไดรับอนุมัติใหลาประเภทตาง ๆ ทั้ง
ที่ มี ระยะ เวล าป ฏิ บั ติ งาน ใน  ม .อ .และไม มี
ระยะเวลาปฏิบัติงานใน ม.อ. ในปงบประมาณที่
จ ายค าตอบแทน แต มีผลงาน ตามประกาศ
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร เรื่อง หลักเกณฑ
การจ ายเงินค าตอบแทนตามผลงานสําหรับ
บุคลากรสายอํานวยการหรอืวิชาชีพ พ.ศ. 2566 

ใหบุคลากรมีสิทธิไดรับคาตอบแทนตามผลงานจํานวน 12 เดือน และกรณีผลงาน
ที่เปนบทความวิจัย (Publication) และ งานวิจัยที่นําเสนอในที่ประชุมวิชาการ 
(Proceeding) 
ตองมีชื่อ“มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร” เพียงสถาบันเดียวเทานั้น ไมนับผลงาน
ที่มีช่ือของสถาบันอ่ืนรวมอยูดวย 
 

4 จํานวนครั้งในการพิจารณาอนุมัติจายคาตอบแทน
ตามผลงานของบุคลากรตําแหนงสายอํานวยการ 

ใหจายเงินคาตอบแทนตามผลงานสําหรับสําหรับบุคลากรสายอํานวยการ        
ปละ 1 ครั้ง 
 

5 วันจายเงนิคาตอบแทนตามผลงาน ใหวันที่ 1 ตลุาคม ของทุกปเปนวันจายเงินคาตอบแทนตามผลงาน 
หากวันที่ 1 ตุลาคม เปนวันหยุดใหเล่ือนไปจายวันทําการถัดไป 

 

 

 
3.เอกสารประกอบการจายเงินคาตอบแทนฯ  

 
ประกาศ ม.อ. / เอกสาร ที่เว็บไซต วันที่ดํารงตําแหนงสูงข้ึน 

1.ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร เร่ือง หลักเกณฑการจายเงินคาตอบ
แทนตามผลงานสําหรับบุคลากรสายอํานวยการหรือวิชาชีพ พ.ศ. 2566 

https://link.psu.th/XeE35 วันที่ 1 มกราคม 2566 จนถึง
ปจจุบัน 

2.หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการจายเงินคาตอบแทนตามผลงานสําหรับ
บุคลากรสายอํานวยการประจําป 2568 (เพ่ิมเติม) 

https://link.psu.th/2MQZ4n วันที่ 1 มกราคม 2567 จนถึง
ปจจุบัน 

                                       -------------------------------------------------  
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