
                          บันทึกข้อความ 
 

สว่นงาน      .................................................................................  โทร…………………………….    
ท่ี  ................................................           วนัท่ี  ………………………………………………   

เร่ือง   ขอเพิ่มวฒุิการศกึษา                
เรียน  ........................................................................... 
 

  ด้วยข้าพเจ้า............................................................................................................... 
ข้าราชการ/ลกูจ้างลกูจ้างประจํา/พนกังานมหาวิทยาลยั  ตําแหน่ง……………………..……..……………. 
ตําแหนง่เลขท่ี………… ภาควิชา/กอง……………..………………คณะ/หน่วยงาน ............................... 
มีความประสงค์ขอเพิ่มวฒุกิารศกึษาระดบั………………….……………. อกัษรยอ่.................................. 
จากสถาบนั……………………………..……….…………………….ประเทศ………………………………. 
เข้าศกึษาเม่ือ………………………..………….สําเร็จการศกึษาเม่ือ……..………………………………….. 
สาขาวิชา (ภาษาไทย)………………………………………….(ภาษาองักฤษ)……………………………… 
วิชาเอก (ภาษาไทย)…………………….……….…………….(ภาษาองักฤษ)………………….…………… 
ดงัได้แนบหลกัฐาน 
  [     ]  สําเนาใบแสดงคณุวฒุิ จํานวน 2 ฉบบั 
  [     ]  * หนงัสือยินยอมให้ตรวจสอบใบแสดงคณุวฒุิตวัจริง จํานวน 2 ฉบบั 
 

  จงึเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการตอ่ไปด้วย  จะเป็นพระคณุยิ่ง 
  

 
                      (ลงช่ือ)…………………………………………….. 
                               (………………………………………………) 
หมายเหตุ * กรณีสําเร็จการศกึษาจากตา่งประเทศ 
 

ท่ี…………………………………………         เรียน   ผู้ อํานวยการกองการเจ้าหน้าท่ี 
เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายบคุคลและประกนัคณุภาพ                    เพ่ือโปรดทราบ 
 เพ่ือโปรดดําเนินการตอ่ไปด้วย        [     ]  ลงนามในหนงัสือ  
จะเป็นพระคณุยิ่ง          [     ]  แจ้งต้นสงักดั 
 

(ลงช่ือ)…………………………………….           (ลงช่ือ)………………………..…………….. 
       (……………………….……………….)        (...............…………………………….) 
ตําแหนง่……………………………………  ตําแหนง่……………………………………. 
วนัท่ี……………………………………….              วนัท่ี………………………….……………… 


