
 
               
      (สําหรับบุคลากรใหม)่ 

          บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   ……………………………………………………………….....โทร.…………………………….……..…… 
ที่  …………………………………………………….…วันที่ …………………………………..……….…………………. 
เรื่อง ขอความอนุเคราะห์เพ่ิมสิทธิในบัตรประจําตัวบุคลากร  
 
เรียน รองคณบดีฝ่ายโครงสร้างกายภาพและสิ่งแวดล้อม 
 

 ด้วย(สาขาวิชา/หน่วยงาน)………………………………….…….......มีผู้ที่ได้รับการคัดเลือกมารายงานตัวและ
ปฏิบัติงานเป็นที่เรียบร้อยแลว้ซึ่งจะเริ่มเข้าปฏิบัติงานต้ังแต่วันที่................................. ดังรายช่ือต่อไปนี้ 

(1) รหัสบุคลากร.....................  ช่ือ-นามสกุล............................................. 
(2) รหัสบุคลากร.....................  ช่ือ-นามสกุล............................................. 
(3) รหัสบุคลากร.....................  ช่ือ-นามสกุล............................................. 
(4) รหัสบุคลากร.....................  ช่ือ-นามสกุล............................................. 
(5) รหัสบุคลากร.....................  ช่ือ-นามสกุล............................................. 

ในการน้ี จึงขอเพ่ิมสิทธ์ิบุคลากรใหมผ่่านเข้า-ออกระบบประตู Access Door โดยประกอบไปด้วยประตูดังต่อไปนี้ 
1. ........................................................... 
2. ........................................................... 
3. ........................................................... 
4. ........................................................... 
5. ........................................................... 
6. ........................................................... 

7. ........................................................... 
8. ........................................................... 
9. ........................................................... 
10. ........................................................... 

 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณย่ิง 

   
  

 (…………..........................………………….) 
    หัวหน้าสาขา/หน่วยงาน………………………………….…….………………… 
 
 
 


