
                          บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน      ............................................................................................................  โทร…………………………………….  
   

ที่  ................................................           วันที่  ………………………………………………   
          

เรื่อง    รายงานตัวเข้าปฏิบัติราชการกรณีกลับจากต่างประเทศ        ข้าราชการ       พนักงานมหาวิทยาลัย 
 

เรียน   ………………………………….………………………………….. 
 

          ข้าพเจ้า.................................................................................... ตําแหน่ง .............................................. 
ตําแหน่งเลขที่ ................. ขั้น ......................บาท ภาควิชา...............................................คณะ..................................... 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ์ ซึ่งได้รับอนุมติัให้ลาไป   ศึกษา ระดับ ...................................................................... 
 ฝึกอบรม        ดูงาน   สาขาวิชา/เรื่อง ............................................................................................................. 
ณ สถาบัน........................................................................................................................ประเทศ.................................. 
ด้วยทุน...........................................................................................................(ทุนประเภท ...........................................) 
มีกําหนด ................ปี .................เดือน .............วัน  ต้ังแต่วันที่ .............................................................................น้ัน 
 

  สําเร็จตามโครงการที่ได้รับอนุมัติ เมื่อวันที่ .............................................................................................. 
  ยังไม่สําเร็จ เน่ืองจากออกเดินทางจากประเทศไทย ................................................................................. 
  ออกเดินทางจากต่างประเทศ เมื่อวันที่ .............................................โดยเที่ยวบิน.....................................  
                เวลา.........................น. ถึงประเทศไทย เมื่อวันที่ ......................................... เวลา .............................. น. 
 

         จึงขอรายงานตัวเข้าปฏิบัติราชการที่คณะ/หน่วยงาน  ต้ังแต่วันที่.......................................โดยข้าพเจ้า 
  รายงานตัวที่ สํานักงาน ก.พ.             เมื่อวันที่ ................................................... 
  รายงานตัวที่ งานประสานงาน (กรุงเทพฯ)  เมื่อวันที่ ................................................... 
  รายงานตัวที่ คณะ/หน่วยงาน             เมื่อวันที่ ................................................... 
  ข้าพเจ้าจะดําเนินการขอปรับวุฒิภายในกําหนด 120 วันนับแต่วันรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการ * 
      ไม่เกินวันที่ ....................................................... 
 
          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาดําเนินการต่อไปด้วย  จะเป็นพระคุณย่ิง 
 
 

        .................................................................. 
 

       (....................................................................)  
 

* ตามมติ อ.ก.ม. ครั้งที่ 13/2547  ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2547 
 

เรียน  อธิการบดี 
         เพ่ือโปรดทราบ และดําเนินการต่อไปด้วย  จักขอบคุณย่ิง 
 
               ....................................................................                    …………………………………………………..………… 
              (....................................................................)                   (.....................................................................) 
              หัวหน้าภาควิชา............................................    คณบดีคณะ..................................................... 


