
ระบบ

ลา ศึกษาต่อ
ฝึกอบรม 

https://leave.psu.ac.th
สำหรับบุคลากร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

เริ่มใช้ตาม มติที่ประชุมประสาน
งานบริหารทรัพยากรบุคคล ครั้งที่ 3 วาระ 2.8

ของกองบริหารทรัพยากรบุคคล  สำนักงานอธิการบดี

(ระยะยาว
6 เดือน -1 ปีขึ้นไป)

https://leave.psu.ac.th/


ลำดับที่ 1 ลำดับที่ 2

ขออนุมัติและจัดทำโครงการบันทึกข้อมูลในระบบ
https://leave.psu.ac.th

ส่ง  บันทึกข้อความขออนุมัติ
และโครงการที่จัดทำให้ ฝ่ายทรัพยากรมนุษย์

ลำดับที่ 3

ขั้นตอน การขออนุมัติหลักการและขอนุมัติทุน
พร้อมการบันทึกข้อมูลในระบบ

หลังสำเร็จการศึกษา ตามแบบฟอร์ม



ลำดับที่ 1
บันทึกข้อมูลในระบบ

https://leave.psu.ac.th

ขั้นตอน การขออนุมัติหลักการและขอนุมัติทุน
พร้อมการบันทึกข้อมูลในระบบ



เข้าเว็บไซต์ HR.PSU.ac.th เลือกระบบสารสนเทศ
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โครินา บีจานูเอวา

3
เลือกระบบลาศึกษา
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เลือก เข้าสู่ระบบ

ล็อกอินด้วย
 PSU Passport
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เลือก “ลาศึกษา”6
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7
บันทึกข้อมูลเพื่อลา



8
8

บันทึกข้อมูลเพื่อลา



สา
มาร

ถศึกษาเพิ่มเติมดังนี้

ทั้งนี้มีคู่มือแนบอยู่ในระบบ



เลือก คู่มือการใช้งาน 



เลือก ผู้ลาศึกษา/ขอรับทุน 



1

1 คู่มือการใช้งาน สำหรับ ผู้ลาศึกษา /ขอรับทุน
กรณีขออนุมัติทุนของคณะแพทยศาสตร์
สำหรับสายวิชาการ



2

2 คู่มือการใช้งาน สำหรับ ผู้ลาศึกษา /ขอรับทุน
กรณีขออนุมัติทุนของคณะแพทยศาสตร์
สำหรับสายสนับสนุน



ขั้นตอน การขออนุมัติหลักการและขอนุมัติทุน
พร้อมการบันทึกข้อมูลในระบบ

ลำดับที่ 2
ขออนุมัติและจัดทำโครงการ

หลังสำเร็จการศึกษา 
ตามแบบฟอร์ม



แบบฟอร์ม ขออนุมัติ
บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม

ไม่ต้องส่งรายการแนบ (ส่งใบระบบแล้ว)



แบบฟอร์ม หลักการ/โครงการ
บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม

ไม่ต้องส่งรายการแนบ (ส่งใบระบบแล้ว)



ขั้นตอน การขออนุมัติหลักการและขอนุมัติทุน
พร้อมการบันทึกข้อมูลในระบบ

ส่งบันทึกข้อความขออนุมัติ
และโครงการที่จัดทำให้ 

ฝ่ายทรัพยากรมนุษย์

ลำดับที่ 3



  ขอบคุณค่ะ  


